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Cel procesu

Skrécenie procedury informacji o zmniejszeniu planu na dysponencie poprzez zapewnienie
mozliwosci wsparcia procesu rozsytania informacji przez system elektroniczny.

AKktorzy procesu
Aktor Opis
MS Administrator planista w Ministerstwie Sprawiedliwosci.
SA Administrator planista w danym Sadzie Apelacyjnym.
Diagram
Start
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UCZESTNIK PROCESU: Administrator Planista w Ministerstwie
Sprawiedliwosci

1. Logowanie

Pierwsza czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby mdc zrealizowac swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | ap
Hasto® | ssssssssss

Organizacja® | Ministerstwo Sprawiediiwos =

Zaloqui za pomoca S50
Przvpom
v1ary

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu o zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS po
zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomic¢ proces poprzez wybranie przycisku
,Uruchom proces” znajdujgcego sie w gérnym menu aplikacji. W ten sposéb otwarte zostaje okno
wyboru procesu, w ktéorym uzytkownik zaznacza ,Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku
decyzji MS”, a nastepnie wybiera przycisk ,Uruchom”, ktéry zostat aktywowany po zaznaczeniu
procesu.

Uruchom proces




3. Wprowadzenie informacji o zmniejszeniu planu

Po kliknieciu na przycisk ,,Uruchom” otworzy sie okno dialogowe ,, Wprowadzenie informacji
0 zmniejszeniu planu”, w ktérym to nalezy doda¢ dokument zmniejszenia planu na dang apelacje
wprowadzonego do ZSRK.

Wprowadzenie informacji o zmniejszeniu planu

Dokument*  Przegladaj Z dysku

@ Informacja

Aby dotfaczy¢ dokument nalezy wybrac ,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera.
Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktorym z rozwijanej listy nalezy
wybra¢ repozytorium dokumentdéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma
zostac zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument
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Po dodaniu dokumentu i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze kontynuowac
wybierajgc przycisk ,,Potwierdz umieszczenie informacji”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno
z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie? Zakonczenie zadania jest operacja
nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno cheesz zakonhczyé zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Administrator planista MS (ap:007001 @MS)
Zadania Procesy + | zadania - Fimg || o elvitio s IEES ©
opis Sad Status
ot informacji o iu planu Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizaci

Zwigkszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS

] *  wybérapelacji Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakcie realizacj

Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji 1S
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4. Wybor apelacji

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybrac¢ ,Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Wybor
apelacji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Wybér apelacji” i nacisng¢ przycisk ,Zakorcz krok

procesu” znajdujacy sie w gornym menu v

[mswf] @ Zadania @ 4 Administrator planista MS (ap:007001@MS)

Zadania Procesy | Zmniejszenie planuna d |~ | Zadania - O C CRAVARRFPRE M » Uruchom proces  JINO]

Wszystkie opis Sad Status

IV & wybérapelacji Ministerstwo Sprawiediiwosci W trakdie realizaci

Zmniejszenie planu na dyspanencie w wyniku decyzi NS

Werszynastong | 20 | w <« || < sroma: [1 SIS
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wybor apelacji”, w ktérym to nalezy wybraé
apelacje, ktorej bedzie dotyczyta zmiana planu. Przestana zostanie do niej informacja o zmniejszeniu
planu.

Wybdr apelacji

Apelacia*

Zatwierdz wybor [T




Po uzupetnieniu wymaganego pola uzytkownik moze kontynuowaé wybierajgc przycisk
,ZatwierdZ wybor”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno
chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie
innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢c zamiar
zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

jest operaca Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Administrator planista S (ap 007001@NS)
e Procesy | Zmniejszenie planuna d |+ | Zadania = e} PIMARRAEY > urchon proces [RO)
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UCZESTNIK PROCESU: Administrator Planista w Sadzie Apelacyjnym

1. Logowanie

Pierwszg czynnoscia, ktérg uzytkownik musi wykona¢, zeby méc zrealizowaé swoje zadanie
jest zalogowanie sie do systemu MSWF. W tym celu w puste pola nalezy wpisa¢ swdj login oraz hasto.

Logawanie do systemu MSWF

2. Wprowadzenie informacji o zmniejszeniu planu dla jednostek

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
procesow wybraé ,Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,,Wprowadzenie
informacji o zmniejszeniu planu dla jednostek”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Wprowadzenie
informacji o zmniejszeniu planu dla jednostek” i nacisngé przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujacy

sie w gérnym menu ¥ .

[mswf] (& zadania (B 2 Adninisuator plarista SAWW (ap 007002@SAWW)

Procesy | Zmniejszenie planuna d | v | Zadania - m (o] e v i@ B Uruchom proces ®




W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wprowadzenie informacji o zmniejszeniu planu
dla jednostek”, w ktérym to nalezy doda¢ dokument zmniejszenia planu na dysponencie
wprowadzony wczesniej i pobrany z ZSRK. Dokument zostanie przestany do wybranych w nastepnym
kroku jednostek sgdowych.

Woprowadzenie informacji o zmniejszeniu planu dla jednostek

Dokument* Przeqladaj Z dvsku Dokumenty (0.

Anulyj

Po dodaniu dokumentu i dopisaniu ewentualnych uwag uzytkownik moze kontynuowac
wybierajac przycisk ,Potwierdz wykonanie operacji”. Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno
z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie? Zakornczenie zadania jest operacjg
nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Czy na pewno chcesz zakorczy¢ zadanie?

adania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.
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[mswf] @ Zadania @ 2 Administrator planista SAWW (ap:007002@SAWW)

o

Procesy Zmniejszenie planunad v | Zadania A [e]

Wszystkie

Opis Sad Status.
1 P informacji o planu dia Ministerstwo Sprawiediiwoscl W trakcie realizacii
Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji NS
1t Wybér adresatw WMinisterstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacji
Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS
1t Wybor adresatow WMinisterstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacji
Zmniejezenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS
Wierszy nastrong | 20| ¥ Strona: | 1 I

[~

Dokumenty Procesu

Informacja
Zadani

3. Wybor adresatow

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
procesow wybraé ,Zmniejszenie planu na dysponencie w wyniku decyzji MS”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie , Wybér
adresatow”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Wybdr adresatéw” i nacisngé przycisk ,,Zakoncz

krok procesu” znajdujacy sie w gornym menu v

[ mswf] @ Zadania @ 4 Administrator planista SAWW (ap:007002@SAwW)

Zadania Procesy Zmnigjszenie planunad ¥ Zadania - C C- RNV AN BFORE Ml P Uruchom proces [O]
eayetie Opis. Sad Status
Tt wpr jie informacji o zmnigjszeniu planu dla j Ministerstwo Spi Wtrakcie realizacii

Zmnigjszenie planu na dysponentie wwyniku decyzji NS

T wypéradresatéw Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacji

Zmnijszenie planu na dysponencie wwyniku decyzji S

vIt  wybéradresatéw Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacji

Zmniejszenie planu na dysponencie wwyniku decyzi MS

Wierszy na strong | 20 v Strona: | 1 1
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wybdr adresatéw”, w ktérym to nalezy wybraé
adresatow, ktérych bedzie dotyczyta zmiana planu. Przestana zostanie do nich informacja o
zmniejszeniu planu.

Wybor adresatow

Zaznacz wszystkie Qdznacz wszystkie
w| | Sad Apelacyiny w Warszawie

[ Sad Okregony w Warszawie

[ Sad Rejonowy w Wotominie
Adresaci®

[ Sad Rejonowy w Piasecznie

[ SRw Grodzisku Maz

[} SRw Piasecznie

[] SR w Piszhouia

Po uzupetnieniu wymaganego pola uzytkownik moze kontynuowacé wybierajac przycisk
"Potwierdz umieszczenie informacji". Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem:
,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie zadania jest operacjy nieodwracalng!
Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakornczenie catego procesu”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] () zadania

Procesy | Zmniejszenie planuna d | v | Zadania

Wszystkie

Dokumenty |2

8 - IE

Opis

t P informacji o planu dia

Zmniejszenie planu na dys ponencie w wyniku decyzji MS

1 Wybor adresatow

Zrmniejszenie planu na dysponencie w wyniku d

Wierszy na strong | 20 -

=Y Procesu
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@ & Administrator planista SAWW (ap:007002@SAwW)

eviese

Sad

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Strona: | 1

Informacja
0r adres

ruchom proces

Status

W trakeie realizacii

W trakcie realizacji
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